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ACUERDO No 109

EL CONSEJO SUPERIOR DE LA FUNDACION DE EDUCACION SUPERIOR SAN JOSE -
FESSANJOSE

Que el consejo Superior mediante acuerdo No 29 de Noviembre de 2005 y acuerdo No 75 de
Noviembre 30 de 2011 establece y modifica ef reglamento estudiantil de fa Fundacién de Educacion
Superlor San José decide reglamentar los requisitos que deben cumplir los estudlantes para
graduarse de cualquier nivel acorde con el caracter Institucional.

ARTICULO UNICO: El Consejo Superior modifica los requisitos de grado que debe
cumplir un estudiante interesado. El estudiante podré solicitar grado previo al
cumplimiento de todos los requisitos establecidos.

Pasos para solicitar grado:

Diligenciar formato Solicitud Estudiantil (Adjuntar los documentos segin clausula Séptima)
Entregar formulario Solicitud Estudiantil y los soportes en Admisiones

Pagar los derechos de grado (se cancelaran en la caja previa autorizacion)

Reclamar las instrucciones y tarjetas de invitacién para grado por ceremonia

AW

CLAUSULA PRIMERA Paz y Salvo del Programa: La Direccién del programa académico deben
reconocer que el Estudiante curso y aprobd todas las asignaturas corespondientes al nivel, que el
Estudiante aprobd el trabajo resuitante de la opcidn de grado. Esta informacion debe ser registrada
en el Sistema de Informacién del programa al cual corresponde.

CLAUSULA SEGUNDA Paz y Salvo de Oficina de Investigacién, Innovacién y Desarrollo:
La Oficina de Investigacién, Innovacién y Desarrollo debe reconocer mediante Acta de Aprobacion,
el cumplimiento de la normatividad especifica y metodolégica del trabajo resultante de las
opciones de grado.

1. Monografia

2. Semilleros

3. Proyecto Integrador

4., Creacion de Empresas

5. Seminario de Profundizacion para nivel profesional

Debe ser registrado en el Sistema de Informacién del programa al cual corresponde, indicando la
fecha del acta de aprobacién.

CLAUSULA TERCERA Paz y Salvo Financiero La oficina de Crédito y Cartera debe reconocer
que el aspirante a grado no tiene deudas relacionadas con los pagos realizados durante su
permanencia en la Fundacion a la fecha de solicitud de grado. Debe ser registrado en el Sistema de
Informacion en el programa al cual corresponde, Indicando el periodo al cual queda a paz y salvo y
la fecha de expedicion del mismo, en el momento de solicitud del grado

CLAUSULA CUARTA Paz y Saivo de Biblioteca El departamento de Biblioteca debe reconocer
» Que el aspirante a grado est4 a paz y salvo con el préstamo de equipos audiovisuales.
+ No tener multas por préstamo de libros
+ Radicacion del trabajo resultado de la opcién de grado, previa verificacion del
cumplimiento de la normatividad vigente en la presentacién y entrega de trabajos
escritos para custodia de la Biblioteca.
Debe ser registrado en Informacién del aspirante a grado en el Sistema de Informacidn en el
programa al cual coresponde el trabajo presentado, indicando fecha de radicacién del trabajo y

ado
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CLAUSULA QUINTA Paz y salvo Bienestar Institucional — Egresados- Tecnologia
Educativa

o Bienestar Institucional: La Oficina de Bienestar Institucional debe reconocer que el
estudiante cumplié y aprobé cuarenta y ocho horas (48) correspondientes a un crédito.
Esta informacién debe ser registrada en el Sistema de Informacicn

o Tecnologia Educativa: Todo estudiante debera acreditar conocimiento en TIC como
parte def proceso de formacién para tal fin La Oficina de Regionalizacién, Educacién a
Distancia y Virtual debe reconocer que el estudiante cumplié y aprobd noventa y seis
horas (96) correspondientes a dos créditos, en competencias TIC. Esta Informacidn
debe ser registrada en el Sistema de Informacidn

o Egresados: Debe reconocer el diligenciamiento de la encuesta del observatorio
laboral. Esta informacion debe ser registrada en el Sistema de Informacién

CLAUSULA SEXTA Paz y salvo Departamento de Internacionalizacién y
Bilinguismo: Requisito de segunda lengua mediante certificacion de una
Institucién de Educacién aprobada por el Ministerio de Educacién o las
Secretarias de Educacién de los municiplos del Pais asi:

o Certificacion de haber cursado y aprobado minimo Nivel Al del estudio de una segunda
lengua, para el Nivel de Técnico Profesional, para todos los estudiantes con fecha de
ingreso al nivel técnico posterior al periodo 2014-2

o Certificacion de haber cursado y aprobado miimo Nivel A2 del estudio de una segunda
lengua, para el para el Nivel Tecnolégico para todos los estudiantes con fecha de ingreso
al nivel tecnoldgico posterior al periodo 2015-2

o Certificacion de haber cursado y aprobado minimo Nivel B1, del estudio de una segunda
lengua, para el Nivel Profesional para todos los estudiantes con fecha de ingreso al nivel
profesional posterior al periodo 2016-2

o Para los programas que adelantan inglés dentro de su plan de estudios deberdn cumplir
con lo arriba expuesto para todos los estudiantes con fecha de ingreso o reingreso a la
institucién posterior al periodo 2016-2 en cualquier nivel

Para los programas que adelantan inglés dentro de su plan de estudios deberdn cumplir con lo
arriba expuesto para todos los estudiantes en cualquier nivel, presentado certificacién acreditando
el nivel al que corresponde.

TRANSICION VALIDA HASTA DICIEMBRE 31 DE 2016 Requisito de segunda
lengua mediante certificacién de una Institucién de Educacién aprobada por el

Ministerio de Educacién o las Secretarias de Educacién de los municiplos del Pais
asi:

o Certificacion de haber cursado y aprobado minimo 140 horas de estudio de una segunda
lengua, para el Nivel de Técnico Profesional, para todos bos estudiantes con fecha de
ingreso al nivel técnico anterior al periodo 2015- 1

o Certificacion de haber cursado y aprobado minimo 200 horas de estudio de una segunda
lengua, para el para el Nivel Tecnoldgico para todos los estudiantes con fecha de ingreso
al nivel tecnoldgico anterior al periodo 2016-1

cacidnude. habe y aprobado minimo 300 horas de estudio de una segunda
Aa.todos los estudiantes con fecha de Ingreso al nivel | .-
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CLAUSULA SEPTIMA: Paz y Saivo de Registro y control: La oficina de Registro y Control
debe reconocer que en la carpeta de hoja de vida del aspirante a grado reposan:
* Los siguientes documentos:

o Fotocopia del documento de identidad vigente

o Pruebas ICFES de acceso a la educacidn superior 0 su equivalente para estudiantes
extranjeros.

o Resultados de las pruebas saber-pro (ECAES) para el nivel al que corresponda el grado.

o Verlficacién de aprobacién de las asignaturas y créditos académicos segin plan de
estudios, al que ha ingresado.

o Paz y salvos del Programa, Investigaciones, Financlero, Biblioteca, Tecnologia
Educativa, Egresados y Gestién empresarial,

A parte de los documentos anteriores el aspirante a grado debe tener los siguientes documentos
segtn ciclo al que corresponda el grado:
» Para el nivel de técnica profesional:

o Diploma o acta de grado de Educacién Basica Secundaria, o Certificado de Aptitud
Profesional (CAP) expedido por el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, o Diploma o
acta de grado Bachiller y para extranjeros resolucion de convalidacion del titulo de
bachiller emitida por el MEN.

» Para el Nivel Tecnoldgico:
o Diploma y Acta de grado de Técnico Profesional
o Diploma y acta de grado Bachiller

+ Para el nivel Profesional Universitario:

o Diploma y Acta de grado de Técnico Profesional.

o Diploma y Acta de grado de Tecnologla

o Diploma y acta de grado Bachiiler

El consejo Superior aprueba y reglamenta el procedimiento de grado.

Dado en Bogoté D.C. al Primero (01) dia del mes de Agosto de 2016
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IMELTA ASTR CARLOS FRANCISCO PA
Presiente Copisejo Superior Rector
Representarite Legal
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